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I. REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DE CERRO AZUL, VERACRUZ

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

La Contraloria Interna Municipal, @rgano rector en lo que'se refiere a supervision y

vigilancia encamina sus acciones'a la asesoria y previ n el objeto de que su

) vencion y control para la

eriales que manejan las

unicipalidad por lo que

entro d rincipio
[ @ e la idad tituida,
: I

articulo 73 quater de la Ley Organica de Municipio Libre vy el articulo 251 y 252
del Lajﬁdu) h@r@d&ien&s@dMis@ti\%s, e&nl:las Iegislé}siM &rzj e@astado

de Veracruz de Ignacio de E@Iivﬁ ga?je) Tgfr a la creacién del presente

reglamento, que tiene como objeto y gran necesidad de que sea el vinculo entre
estas leyes, en el que se regulen y definan en qué consisten las atribuciones que
por hecho y derecho le corresponde a la Contraloria Interna Municipal como

unidad administrativa formando parte de la estructura del H. Ayuntamiento.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

TITULO I
DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento es de observancia general y tiene por
objeto regular las bases para la integracidon, organizacion y funcionamiento de la
Contraloria Interna Municipal.

Articulo 2.- La Contraloria
Ayuntamiento, tiene a su cargo
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TITULO II

"D LA INTEGRACIGN Y FUNCIONAMIENTO DE L CONTRALORIA
OFENe MYBFAL

CAPITULO PRIMERO
INTEGRACION

dependencia del H.
iones y facultades que
stado de Veracruz, y

Articulo 4.- La Contraloria Interna Municipal estara integrada de la siguiente
manera:

I. Contralor Interno;

II. Auxiliar Administrativo 1;
ITI. Auxiliar Administrativo 2.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL FUNCIONAMIENTO

Articulo 5.- La Contraloria Interna Municipal, resolvera los asuntos de su
competencia, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica de Municipio
Libre del Estado de Veracruz y demas disposiciones aplicables.

Articulo 6.- Por conducto del Contralor Municipal se informara al Presidente
Municipal de las actividades propias de la dependencia, por lo menos una vez al
mes, de igual modo en asuntos de notoria urgencia.

Articulo 7.- So

luacion

I11.{ Aplicar [la§ hofas,y c@e én/méterfa de corftrol y evaludtidni | ()

IV.- Asesorar a los departa @ egr |H. Ayuntamiento a una correcta
administracién publica munlcuz ﬁ_?f azﬁ 171

V.- Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias;

VI.- Vigilar que los recursos federales y estatales asignados a los ayuntamientos se
apliquen en los términos en las leyes, los reglamentos y los convenios respectivos;

VII.- Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de la
administracién publica municipal;
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VIII.- Coordinarse con el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz para el cumplimiento de las funciones;

IX.- Participar en la determinacion para la designacion de una auditoria de forma
externa que ayude al buen funcionamiento de todas las areas para el optimo
manejo de los ingresos del ayuntamiento;

X.- Realizar auditorias y evaluaciones e informar del resultado de las mismas al
ayuntamiento;

XI.- Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que se
remitan los informes correspondientes al Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz;

XII.- Vigilar que los ingresos municipales se integren a la tesoreria municipal
conforme a los procedimientos contables y disposicione ales aplicables;

XIII.- Verificar que los serwd
presentar oportuname
Responsabllldades‘,c_lff,l
XIV.- Verificar, :

Ipervisar

practlcadas al H. Ayuntam|ento Y;

XV.-LEasl\gemas que le seﬁa$en(1‘2ﬂs Mpgcénes rLélalﬁvasC A M B l O
2014 - 2017

CAPITULO CUARTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

Articulo 8.- Es competencia de la contraloria establecer un procedimiento para la
verificacién del gasto publico, encontrandose dentro de los mismos los siguientes
aspectos:

I.- Requisiciones: Procedimiento, mediante el cual se conoce de las necesidades de
cada area del H. Ayuntamiento, verificando la misma y la correcta aplicacion y
destino final del recurso;
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II.- Memorandums de Pago: Consiste en la verificacion de facturas para
cobro, abarcando tanto las médicas, como las de los diversos proveedores que
suministran recursos a este H. Ayuntamiento, para la debida autorizacién de las
mismas, una vez verificado y comprobado el gasto correspondiente;

CERRO AZUL

III.- Viaticos: Mediante este procedimiento, se verifica la correcta aplicacion en la
partida de viaticos, que se apegue a la normativa aplicable y que se justifiquen los
mismos en tiempo y forma;

IV.- Carnets Médicos: Elaboracion de Carnets Médicos, verificando que los
trabajadores registren efectivamente a sus familiares que de acuerdo a la
normativa tengan derecho a tal servicio;

V.- Revisidn documental de los Expedientes Técnicos Unitarios de Obra Publica: Se
lleva a cabo una revisidon exhaustiva de los expedientes en cuestion, a fin de que la
documentacion en ellos existentes, sea la correcta, c uente y adecuada en la
integracion de los mismos;

VI.- Revisién a los Est Fin ros y elaboracion de'las Observaciones a los
mismos: Se lleva a cabo el ana e la balanza de bacion de los estados
financieros de forma mensu s observ correspondientes que

i N

se encuentren en los mismos

que sea a través de drdenes superiores y debidamente justificada su exhibicion.

UNIDOS SOMOS EL CAMBIO
209w 7

DE LOS INTEGRANTES DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

CAPITULO PRIMERO
DEL CONTRALOR INTERNO

Articulo 9.- El contralor interno, designado por el Ayuntamiento a propuesta del
Presidente Municipal, tiene las siguientes atribuciones:

I.- Supervisar los Planes y Programas instaurados en el Ayuntamiento, ademas de
organizar y coordinar el sistema de control y evaluaciéon municipal;
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II.- Supervisar y dirigir la Fiscalizacién del ingreso y ejercicio del gasto
publico municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos;

CERRO AZUL

III.- Aplicar las normas y criterios en materia de control y evaluacion;
IV.- Concretizar las bases generales para la realizacion de auditorias

V.- Supervisar que los recursos federales y estatales asignados al ayuntamiento se
apliquen en los términos estlpulados en las leyes, los reglamentos y los convenios
respectivos;

VI.- Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas
en razoén de los contratos suscritos con el Ayuntamiento, de conformidad con las
facultades conferidas en los ordenamientos correspondientes;

VII.- Coordinarse con el Organo de Fiscalizacion Supefion del Estado de Veracruz

para el cumplimiento de las funci

VIII.- Designar una auditoria d erna que | buen funcionamiento
de todas las areas para ‘el opti e los ingr ayuntamiento;

17 L
IX.- Imcnar ink‘érmr invest jim nto resolver en definitiva el

rvidores u licos por
des de
do

de las mlsmas al Ayuntamiento;

XI.- Coordlnar y Qctammar los estados f%anaeros deCI /_1\3esorer|a unicipal y
verificar que se remitan los |Z corr dientes al Organo de Fiscalizacidn
Superior del Estado de Veracr Wﬂ _ ?@1 ]?

XII.- Vigilar que los ingresos municipales se entreguen en tiempo y forma a la
tesoreria municipal conforme a los procedimientos contables y disposiciones
legales aplicables;

XIII.- Verificar, coordinar y asesorar a los servidores publicos sujetos a presentar
su manifestacion de bienes, en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Veracruz;
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XIV.- Representar a la Contraloria Interna Municipal ante toda clase de
autoridades;

CERRO AZUL

XV.- Rendir informe correspondiente, de la evaluacidon que realice sobre el
desempeiio de los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal,

XVI.- Emitir oficios de comisién al personal a su cargo, para el desempefio de las
actividades del area;

XVIL.- Levantar acta circunstanciada administrativa, de la informacién previa seguin
sea el caso;

XVIIL.- Levantar acta administrativa del desahogo de garantia de audiencia,
ofrecimiento y admisién de pruebas y alegatos, del procedimiento administrativo

disciplinario;

XIX.- Emitir la resolucién administrati pr. imiento  administrativo
disciplinario; &

XX.- Revisar el cumplimiento J_"jét ) 'y metas fija en los programas a

icha informacion para cotejar lo

ot
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1

UNIDOS SOMOS EL CAMBIO

Articulo 10.- El Auxiliar adm?i@'itizp 1, ?‘cﬂaia?siguientes facultades:

I.- Elaboracion y entrega de circulares y oficios a diferentes areas del H.
Ayuntamiento;

I1.- Elaboracién de oficios de comision;
II1.- Recepcidn y revision de viaticos para ser remitidos a tesoreria;

IV.- Archivo y resguardo de la documentacion generada;
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V.- Apoyar en la revision documental de Expedientes Técnicos Unitarios de
Obra Publica;

CERRO AZUL

VI.- Apoyar en el analisis comparativo de los diferentes Reportes de Obra Publica;

VII.- Elaboraciéon de oficios con el resultado de las inconsistencias encontradas
después de la revision de los Expedientes Técnicos Unitarios y de los Reportes de
Obra Publica;

VIII.- Apoyar en la recopilacién y archivo de la informacion correspondiente a los
informes Trimestrales, Reglamentos Internos y del Plan municipal de desarrollo de
las diferentes areas del H. Ayuntamiento;

IX.- Elaboracion de érdenes de Pago de facturas de medicamentos del personal del
H. Ayuntamiento;

, elaboracién de contra
Tesoreria;

X.- Recepcidon de facturas a proveedores para su rev
recibo, orden de pago y dar el seguimiento correspon

diqa- ara personal del H. Ayuntamiento.
B i ’
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I.- Apoyar en la revision documental de los estados financieros;

II.- oadyuvar enQ eﬁaboraao@ de[:\l/a]ls (C-))bs§rvac§)nL‘s a Igs eA}ados ﬁnanC|eros
ITI.- Archivo y resguardo de Ia%@cgm%nfac%lerZ:rada y recibida;

IV.- Revisar y documentar los procedimientos de la licitacion de Bienes;

XI.- Elaboracion de ca

V.- Llevar acabo documentalmente el procedimiento de bajas y altas de bienes;

VI.- Apoyar en la revisidon de los cumplimientos de obligaciones municipales ante
diversas dependencias;
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VIL.- Dar el seguimiento oportuno de las observaciones detectadas a
través de auditorias y revisiones, en las distintas dependencias, asi como también
en aquellas en donde intervenga el ORFIS

VIIL.- Apoyar en la revisién de la informacién del Programa Operativo Anual (POA);

IX.- Apoyar a las actividades inherentes con la Auditoria Externa, realizada por el
despacho externo al H. Ayuntamiento;

X.- Analisis del presupuesto de Ingresos y Egresos
XI.- Verificar el cumplimiento de normas, objetivos, politicas y lineamientos;

XII.- Las demas que le sefalen las disposiciones legales aplicables y las que le
atribuyan expresamente el Contralor Interno.

A LT L
~:“ .’f “ } i
DE LQLSLBIK AVEDIMIE _S' ] TIVOS DISCIPLINARIOS

Articulo 12.- Es competencia de la contraloria interna, la determinacion de

resp@wsp@ilip@s@ |(55 se@id@es{\y@b@o Y, eE SE ca@, @ri\gﬂ chqm@wto de

las indemnizaciones y sanciones administrativas que correspondan; asi como para
promover ante las autor?@i %cgn? tegs el fincamiento de otras
responsabilidades y turna uncias rellas penales, en los casos

correspondientes en términos de las normas aplicables.

Articulo 13.- La Contraloria Interna Municipal, podra hacer cumplir sus
determinaciones de la suspension temporal de los presuntos responsables de su
cargo, empleo o comisién como medida de seguridad en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y el Cdédigo de Procedimientos
Administrativos ambas legislaciones para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LAS SANCIONES

Articulo 14.- Acreditada la responsabilidad administrativa de los servidores
publicos una vez agotado en todas y cada una de sus partes el procedimiento, las
sanciones que puede aplicar la Controlaria Interna Municipal bajo su criterio
observando lo contemplado en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios y el Cédigo de Procedimientos Administrativos del
Estado de Veracruz, son las siguientes:

I.- Amonestacion.

I1.- Suspension de empleo, cargo o comision.

II1.- Destitucién del empleo, cargo o comision.

IV.- Sancion Economica.

V.- Inhabilitacion temp sempefic ) cargos y comisiones en el
servicio publico. N : | g

VIL.- Arre : ' y 'de Seguridad Publica del

CERRO-AZUL

ArtUI 1|. Bl @e nteSr’Mt@e@a si ect{tgﬂaMsBll p(@tlones

administrativas y C|rc ares que se hubieran d| 0 con anterioridad y entra en

vigor a .part|r del dia 99%3 de_s?(aplo’yaqon por el Cabildo del H.

Ayuntamiento.
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